Guatemala, 30 de noviembre de 2017

Licenciado:
luan Alberto Monzén Esquivel
Vice-Ministro del Deporte y la Recreacidn

Muy estimada Sefiar Viceministro

=y Salift ¥l

Con el debido respeto que se merece me dirijo a Usted, con el objeto de presentarle mi informe de
actividades realizadas conforme lo establecido en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicas,
numero 3230-2017, aprobado mediante Acuerdo Ministerial 933-2017 correspondiente al periodo
del 2 al 30 de noviembre de 2017. Y con el fin de que me sean pagadas mis honorarios presenta la

factura No. 0000053 Serie “B”

Actividades realizadas:

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la organizacion y distribucién de los
documentos que ingresan a la Seccidn de inventarios.

Apoyar en el desarrollo de lineamientos para ordenar y actualizar el archivo de las Tarjetas de
responsabilidad de los activos de la Direccién General del Deporte y la Recreacidn.

Apoyar en la elaboracion de reportes solicitados a la Seccidn de Inventarios.

Apoyar en elabaracién de tarjetas de Responsabilidad, solvencias de inventarios y otros documentos
que sean requeridos a |3 Seccién de Inventarios.

Brindar apoyo en ei desarrollo de lineamientos para el ingreso, contro! y baja del mobiliario vy
equipo asignado al personal de la Direccién General del Deporte v la Recreacidn.

Brindar apoye en el desarrallo de lineamientos para la elaboracion y cuadre del inventario fisico

anual.

Resultados:

Se brinda el apoyo requerido en el los lineamientos organizando v distribuyendo documentos que
ingresen a la Seccidn de inventarios.

Se brinda el apoyo requerido para mantener ordenado y actualizado el archivo de tarjetas de
responsabilidad de los actives de {a Direccién General del Deporte vy la Recreacidn. |

Se brinda el apoyo necesario en la elaboracién de reportes, una vez sean solicitados por las oficinas
de la Direccidn General del Deporte y la Recreacidn.

Se brinda el debido apoyo en |a elaboracidn de tarjeta de responsabilidad, solvencias y documentos
que sean requeridos esta Seccién de Inventarios.



Se brinda el apoyo necesario para para el desarrollo de lineamientos en el ingreso, control y haja
del mohiliario y equipo asignado al personal de las oficinas de la Direccién General del Deportevla
Recreacidn.

Se apoya en el desarrollo de lineamientos para que sea posible la elaboracion y cuadre del
Inventario fisico anual.
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